MS Excel 2021 — Aufbau 2 m Formeln und Funktionen

1 FORMELN UND FUNKTIONEN

1.1 Formeln und Funktionen verwenden

1.1.1 Datum- und Zeitfunktionen anwenden

Excel speichert Datums- und Zeitangaben als fortlaufende Zahlen, um sie in Be- 3

rechnungen verwenden zu koénnen. Der 1. Janner 1900 wird standardmaRig als

fortlaufende Zahl 1 gespeichert. Der 15. Marz 2023 wird beispielsweise als fort- Kapitel 3
1.1.1 Datums-

laufende Zahl 45000 gespeichert, da dieses Datum der 45.000. Tag nach dem 1.
Janner 1900 ist. Uberpriifen Sie dies, indem Sie 15.03.2023 eingeben und dann
als Zahl formatieren. (Exce/ flir den Apple-Computer verwendet als Standard ein
anderes Datumssystem.)

funktionen.xIsx

Zeitangaben sind ein Teil eines Datumswerts und werden durch eine Dezimalzahl
dargestellt. So wird beispielsweise 12:00 Uhr als 0,5 gespeichert, da es sich um
einen halben Tag handelt. Die Zahl 45.500,5 wird daher in der Datums- Zeitdar-
stellung als der 15.03.2023, 12:00 Uhr dargestellt.

=HEUTE()

Liefert die fortlaufende Zahl des aktuellen Datums. Wenn fiir das Zellenformat vor
der Eingabe der Funktion die Option Standard festgelegt war, wird das Ergebnis
als Datum formatiert.

Verwenden Sie die Funktion HEUTE nur dann, wenn das Datum laufend automatisch aktualisiert @
werden soll.
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=JETZT()

Liefert die fortlaufende Zahl des aktuellen Datums und der aktuellen Uhrzeit.
Wenn fiir das Zellenformat vor der Eingabe der Funktion die Option Standard
festgelegt war, wird das Ergebnis als Datum und Uhrzeit formatiert.

A B C D E F
1
2 07.07.2022 14:11 ‘./| =i I
3
4
5 =IAHR(A2) gibt das Jahr der Bezugszelle zuriick 2022
6 =MONAT(A2) gibt den Monat der Bezugszelle zuriick 7
7 =TAG(A2) gibt den Tag der Bezugszelle zuriick 7
8 =WOCHENTAG(A2) gibt den Wochentag der Bezugszelle zurlick 5
9 =STUNDE(A2) gibt die Stunde der Bezugszelle zuriick 14
10 =MINUTE(A2) gibt die Minute der Bezugszelle zurtick 11

11

Die Funktion JETZT nimmt nur dann Anderungen vor, wenn das zugehorige Arbeitsblatt berech-
net oder ein Makro, das die Funktion enthalt, ausgefthrt wird. Die Uhrzeit wird nicht standig ak-
tualisiert.

Far die Funktionen HEUTE und JETZT werden keine Argumente benotigt.

=TAG(Zahl)
Gibt den Tag eines Datums als fortlaufende Zahl zurtick. Der Tag wird als ganze
Zahl im Bereich von 1 bis 31 ausgegeben.

Zahl ist das Datum des Tages, den Sie suchen. Datumsangaben sollten mit
Hilfe der Funktion DATUM oder als Zellbezug eingegeben werden.

=MONAT(Zahl)

Wandelt eine fortlaufende Zahl in einen Monat um. Der Monat wird als ganze
Zahl ausgegeben, die einen Wert von 1 (Janner) bis 12 (Dezember) annehmen
kann.

Zahl ist das Datum des Monats, den Sie suchen. Datumsangaben sollten mit
Hilfe der Funktion DATUM oder als Zellbezug eingegeben werden.

=JAHR(Zahl)

Wandelt eine fortlaufende Zahl in eine Jahreszahl um. Das Jahr wird als ganze
Zahl zuriickgegeben, die einen Wert von 1900 bis 9999 annehmen kann.

Zahl wie bei Funktion TAG und MONAT.
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A B C D E F
1
2 15.05.1955
3
4
5 =JAHR(A2) gibt das Jahr des angegebenen Datums zuriick 1955
6 =MONAT(A2) gibt den Monat des angegebenen Datums zuriick 5
7 =TAG(A2) gibt den Tag des angegebenen Datums zuriick 15
8 =WOCHENTAG(A2) gibt den Wochentag des angegebenen Datums zuriick 1
Q

=DATUM(Jahr;Monat;Tag)

Gibt die fortlaufende Zahl zuriick, die ein bestimmtes Datum darstellt. Wenn fiir
das Zellenformat vor der Eingabe der Funktion die Option Standard festgelegt
war, wird das Ergebnis als Datum formatiert.

Jahr Das Argument Jahr kann ein bis vier Stellen umfassen. Excel interpre-
tiert das Argument Jahr entsprechend dem Datumssystem, das Sie ver-
wenden. StandardmaRig verwendet Excel fir Windows das 1900-Da-
tumssystem. (Excel fiir den Macintosh verwendet das 1904-Datumssys-
tem.)

Monat ist eine ganze Zahl, die den Monat des Jahres von 1 bis 12 (Januar bis
Dezember) darstellt.

Tag ist eine ganze Zahl, die den Tag des Monats von 1 bis 31 darstellt.

A B C D E F G

1
2 2023 3 15 =DATUM(A2;B2;C2) |
3
4 Beschreibung Formel

Serielles Datum fiir die oben angegebenen Daten

unter Verwendung des 1900-Datumssystems 15.03.2023
5 (15.03.2023 oder 45.000)
'

=WOCH ENTAG(ZahI;Typ)

Wandelt eine fortlaufende Zahl in einen Wochentag um. Der Tag wird standard-
malig als ganze Zahl ausgegeben, die einen Wert von 1 (Sonntag) bis 7 (Samstag)
annehmen kann.

Zahl

Typ

ist das Datum des Tages, den Sie suchen. Datumsangaben sollten mit
Hilfe der Funktion DATUM oder als Zellbezug eingegeben werden.

(Optional) ist eine Zahl (1, 2, oder 3), die den Typ des Riickgabewerts
bestimmt.
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Runden_
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Typ Zahl
1 Zahl 1 (Sonntag) bis 7 (Samstag)
oder nicht angegeben
2 Zahl 1 (Montag) bis 7 (Sonntag)
3 Zahl 0 (Montag) bis 6 (Sonntag)

1.1.2 Mathematische Funktionen anwenden

=RUNDEN(Zahl;Anzahl_Stellen)

Rundet eine Zahl kaufméannisch (ab 5 wird aufgerundet, sonst wird abgerundet)
auf eine bestimmte Anzahl von Dezimalstellen.

Zahl ist die Zahl, die Sie auf- oder abrunden mochten.

Anzahl_Stellen  gibt an, auf wie viele Dezimalstellen Sie die Zahl auf- oder ab-
runden mochten.

=RUNDEN(2,15; 1) Rundet 2,15 auf eine Dezimalstelle (2,2)

=RUNDEN(-1,475; 2) Rundet -1,475 auf zwei Dezimalstellen (-1,48)

(

=RUNDEN(2,149; 1) Rundet 2,149 auf eine Dezimalstelle (2,1)
(-
(

=RUNDEN(21,5; -1) Rundet 21,5 auf eine Dezimalstelle links des Dezi-
malkommas — also auf ganze Zehner-Stellen (20)

=RUNDEN(12678;-3) Rundet 12678 auf drei Dezimalstellen links des Dezi-
malkommas — also auf ganze Tausender-Stellen

(13000)
Wird eine Zahl in der Zelle for- A B T D
matiert, so bleibt der urspryngh— 1 Zahl Stellen formatiert gerundet
che Zahlenwert erhalten Die
Funktion =RUNDEN() verandert 2 234,5678 . 0 235 235,00
den Wert der Zahl auf die Ge- 3 |Multiplikation mit 100 23.457  23.500,00
nauigkeit, wie sie nach dem A

Runden dargestellt wird. Die
nachstehende Tabelle zeigt den Unterschied.

=ABRUNDEN(Zahl;Anzahl_Stellen)

Rundet die Zahl auf Anzahl_Stellen ab. Die Funktion ABRUNDEN unterscheidet
sich von der Funktion RUNDEN nur dadurch, dass sie eine Zahl immer abrundet.

Zahl ist eine reelle Zahl, die Sie abrunden mochten.
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Anzahl_Stellen gibt an, auf wie viele Dezimalstellen die Zahl gerundet wer-
den soll.

=AUFRUNDEN(Zahl;Anzahl_Stellen)

Rundet die Zahl auf Anzahl_Stellen auf.

Zahl 101 105 10,8

Zahl ist eine reelle Zahl, die Sie aufrunden DezSt 0 0 0
mochten.

. . . . runden 10 11 11

Anzahl_Stellen  gibt an, auf wie viele Dezimal-  aprunden 10 10 10

stellen die Zahl gerundet werden soll. aufrunden 1 1 o1

=SUMMEWENN(Bereich;Suchkriterien;Summe_Bereich)

Addiert Zahlen, die mit den Suchkriterien tibereinstimmen.

Bereich st der Zellbereich, den Sie nach Kriterien durchsuchen wollen. Leere
Zellen werden ignoriert. Kapitel 1
1.1.2 Mathemati-

Suchkriterien gibt die Kriterien in Form einer Zahl, eines Ausdrucks oder einer sche Funktio-
Zeichenfolge an. Diese Kriterien bestimmen, welche Zellen addiert nen.xlsx
werden. Zum Beispiel kann das Argument Suchkriterien als 15 (Zahl),
"15" (Text), ">15" (mit Vergleichsoperator), als Zellbezug oder "Text"
formuliert werden.

SummeWenn

Summe_Bereich (optional) gibt den tatsdachlich zu addierenden Zellbereich an.
Wenn die Summe aus dem Bereich entnommen werden kann, wird
Summe_Bereich nicht ausgefullt.

1.1.3 Statistische Funktionen anwenden

=ANZAHL(Wert1;Wert2;...)

Zahlt die Zellen, die Zahlenwerte enthalten

Wert Markierte Zellen oder Bereiche. Es sind bis zu 255 Argumente moglich

=ANZAHL2(Wert1;Wert2;...)

Zahlt die Zellen, die Eintrage enthalten

=ZAHLENWENN(Bereich;Suchkriterien)

Kapitel 1
1.1.3 Statistische

Zahlt die nicht leeren Zellen eines Bereichs, deren Inhalte mit den Suchkriterien Funktionen.xisx

tbereinstimmen. ZahlenWenn

Bereich ist mindestens eine zu zdhlende Zelle. Leere Zellen werden ignoriert.
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Rang

Kapitel 1
1.1.3 Statistische
Funktionen.xIsx

Leere Zellen

Formeln und Funktionen !t MS Excel 2021 — Aufbau 2

Suchkriterien gibt die Kriterien in Form einer Zahl, eines Ausdrucks oder einer
Zeichenfolge an. Diese Kriterien bestimmen, welche Zellenanzahl er-
mittelt wird. Zum Beispiel kann das Argument Suchkriterien als 15
(Zahl), "15" (Text), ">15" (mit Vergleichsoperator), als Zellbezug oder
"Text" formuliert werden.

=RANG(Zahl;Bezug;Reihenfolge)
=RANG.GLEICH(Zahl;Bezug;Reihenfolge)

Gibt den Rang zurtick, den eine Zahl innerhalb einer Liste von Zahlen einnimmit.
Als Rang einer Zahl wird deren GroRe, bezogen auf die anderen Werte der jewei-
ligen Liste, bezeichnet. (Wenn Sie die Liste sortieren wiirden, wiirde Rang die Po-
sition der Zahl innerhalb der Liste angeben.)

Zahl ist die Zahl, deren Rangordnung Sie bestimmen mdochten.

Bezug st eine Matrix' mit Zahlen oder ein Bezug auf eine Liste von Zahlen.
Nicht numerische Werte im Bezug werden ignoriert.

Reihenfolge (optional) ist eine Zahl, die angibt, wie der Rang von Zahl bestimmt
werden soll.

=ANZAHLLEEREZELLEN(Bereich)

Gibt die Anzahl der leeren Zellen eines Bereiches zurlick. Es werden dabei auch
Zellen gezahlt, in denen Formeln stehen, die leere Zeichenfolgen (") zurlickge-
ben. Zellen, die Nullwerte enthalten, werden nicht gezahlt.

Bereich Der Bereich, von dem Sie wissen mochten, wie viele seiner Zellen leer

sind.

A B C ] E F G H
1 |Listenbereich I
2
3 Pers.Nr NAME VORNAME  ABT GEHALT
4 611 Kulic Werner RW 2.675,00
3 215 Stieglmeier Franz 2.852,00
4] 387 Delong Frank VK 1.911,00
7 420 Reithofer Gregor 2.846,00
8 110 Stiller Gerd ANV 2.499,00
9 348 Huber Gottfried AV 2.495,00
10 602 Prentler Horst 3.410,00
11 341 Isak Gerhard EK 2.411,00
12
= -/‘ ~ANZAHLLEEREZELLEN(D4:D11) |
14 Leere Zellen
15

T Als Matrix wird ein Tabellenbereich bezeichnet, in dem die Zellposition als Schnittstelle der
Spalten- und Zeilenbezeichnung definiert wird.
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1.1.4 Textfunktionen

=GROSS(Text)

Wandelt Text in GrolSbuchstaben um.

Text steht fiir den Text, der in GrolBbuchstaben umgewandelt werden soll.
Text kann sowohl ein Bezug als auch eine Zeichenfolge sein.

=GROSS2(Text)
Wandelt den ersten Buchstaben aller Worter einer Zeichenfolge in GroBbuchsta-
ben um und andert alle anderen Buchstaben auf Kleinbuchstaben um.

Text ist in Anfiihrungszeichen eingeschlossener Text, eine Formel, die Text
zurlickgibt, oder ein Bezug auf eine Zelle, die den Text enthilt, den Sie
teilweise grol8 schreiben mochten.

=KLEIN(Text)

Wandelt einen Text in Kleinbuchstaben um.

Text ist der Text, den Sie in Kleinbuchstaben umwandeln mochten. KLEIN
nimmt an Zeichen des Texts, die keine Buchstaben sind, keine Ande-
rungen vor.

=LINKS(Text;Anzahl_Zeichen)

LINKS gibt auf der Grundlage der Anzahl von Zeichen, die Sie angeben, das oder
die ersten Zeichen in einer Textzeichenfolge zurick.

Text ist die Zeichenfolge mit den Zeichen, die Sie teilweise (ibernehmen
mochten.

Anzahl_Zeichen gibt die Anzahl der Zeichen an, die LINKS aus Text zuriickge-
ben soll.

=RECHTS(Text;Anzahl_Zeichen)

RECHTS gibt das letzte oder die letzten Zeichen einer Textzeichenfolge auf der
Grundlage der von lhnen angegebenen Anzahl von Zeichen zuriick.

Text ist die Zeichenfolge mit den Zeichen, die Sie teilweise ibernehmen
mochten.

Anzahl_Zeichen gibt die Anzahl der Zeichen an, die RECHTS aus Text zuriick-
geben soll.

Team ALGE 11
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=TEIL(Text;Erstes_Zeichen;Anzahl_Zeichen)

TEIL liefert auf der Grundlage der angegebenen Anzahl von Zeichen eine be-
stimmte Anzahl von Zeichen einer Zeichenfolge ab der von Ihnen angegebenen
Position.

Text ist die Zeichenfolge mit den Zeichen, die Sie teilweise (ibernehmen
mochten.

Erstes_Zeichen ist die Position des ersten Zeichens, das Sie aus dem Text teil-
weise ibernehmen mochten.

Anzahl_Zeichen gibt die Anzahl der Zeichen an, die TEIL aus Text zurlickge-
ben soll.

= GLATTEN(Text)

Loscht Leerzeichen in einem Text, die nicht als jeweils einzelne zwischen Wor-
tern stehende Trennzeichen dienen. GLATTEN verwendet man fiir Texte, die aus
anderen Anwendungsprogrammen tibernommen wurden und die eventuell uner-
winschte Leerzeichen enthalten.

Text ist der Text, aus dem Sie Leerzeichen entfernen mochten.

=VERKETTEN (Text1;Text2; ...)

Verknupft zwei oder mehr Textzeichenfolgen zu einer Textzeichenfolge.

Text1; Text2; ... sind 2 bis 255 Argumente, die Zeichenfolgen (Texte) angeben,
die zu einer Zeichenfolge verbunden werden sollen. Als Argumente
dirfen Zeichenfolgen (Texte), Zahlen und Bezlige auf einzelne Zellen
verwendet werden.

Anstelle von VERKETTEN kann der Operator "&" verwendet werden, um als Zeichenfolgen vor-
liegende Elemente miteinander zu verbinden. Beispielsweise gibt =A1&B1 denselben Wert wie
=VERKETTEN (A1;B1) zurtck. Zudem gibt es nun die Funktion TEXTVERKETTEN, in der zuerst
das Trennzeichen und danach die zu verkettenden Zellen (auch ganze Bereiche) eingegeben
werden.

A B C D E [® G H | J
1 |Gehsiter werk2 |
2
3 Pers.Nr NAME VORNAME ABT —GROSS(B5)
4 611 Kl.!hc . Werner RW GROSS STIEGLMEIER —GROSS2(DS)
5 215  Stieglmeier Franz VK GROSS2 Vk —KLEN(DS)
6 387 Delong Frank VK KLEIN vk
7 420 Reithofer  Gregor RW
8 110  stiller Gerd AV Verketten "/ —VERKETTEN(CS;B5) |
9 348  Huber Gottfried AV ohne Leerzeichen FranzStl.egImel.er VERKETTEN(CS;" "-85) I
10 602  Prentler Horst EK mit Leerzeichen Franz Stieglmeier
- - =TEXTVERKETTEN(" ";;A5:D5) |
11 341 Isak Gerhard EK TEXTVERKETTEN 215 Stieglmeier Franz VK
12 248 Laser Horst LA
- =LINKS(BS;6)
13 542  Urbanek Johanna DV LINKS Stiegl
— : =RECHTS(BS;5)
14 568  Ebner Silvia DV RECHTS meier
- =TEIL(BS;3;4)
15 569 Llattek Udo Horst WM TEIL iegl
16 —
. =GLATTEN(C15)
17 GLATTEN Udo Horst
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1.1.5 Finanzmathematische Funktionen

Finanzmathematische Funktionen helfen unter anderem bei der Berechnung von

Kreditriickzahlungen oder Rentenberechnungen. In dieser Gruppe sind die Zah-
lungsfliisse regelmalig (zB monatlich) und in gleicher Hohe. Sie enthalten sowohl Kapitel 1
den Kapitalanteil als auch die fur diesen Zahlungszeitraum anfallenden Zinsen. 1.1.5 Finanzma-

thematische Funk-
tionen.xlsx

Als Beispiel soll ein Kredit mit monatlicher Riickzahlung dienen:

Bezeichnung ;L;Zﬁif;{ Wert
Kredithohe (Barwert) Bw 10.000,00
Jahrlicher Zinssatz Zins 6,00% (0,50% im Monat)
Laufzeit (Zahlungszeitraume) Zzr 10 Jahre (120 Monate)
Restwert (zukunftiger Wert) Zw 0
Rate/Monat (regelméaBige Zahlung) Rmz 111,02

=RMZ(Zins;Zzr;Bw;Zw;F)

Berechnet die konstante Zahlung einer Annuitat pro Periode, wobei konstante
Zahlungen und ein konstanter Zinssatz vorausgesetzt werden (RMZ = Regelma-
Rige Zahlung). Da die zu zahlende Rate das Kapital (Kredit) reduziert, haben BW
und RMZ immer gegenladufige Vorzeichen.

Zins ist der Zinssatz pro Periode (Zahlungszeitraum).
Wenn Sie beispielsweise flir die Anschaffung einen Kredit mit einem
jahrlichen Zinssatz von 6 Prozent aufnehmen und diesen Kredit in mo-
natlichen Raten zuriickzahlen, betrdgt der monatliche Zinssatz
6,0%/12 oder 0,50%. Fiir den Zinssatz muss also der Wert 6%/12 oder
0,5% oder 0,005 in die Formel eingegeben werden.

Zzr gibt an, Gber wie viele Perioden die jeweilige Annuitdt (Rente) gezahlt
wird. (Zzr = Anzahl der Zahlungszeitraume)
Wenn Sie beispielsweise einen Kredit mit einer Laufzeit von 10 Jahren
aufnehmen, den Sie in monatlichen Raten zurtickzahlen, hat der Kredit
eine Laufzeit von 10*12 (oder 120) Perioden. Fiir Zzr missten Sie also
10*12 oder 120 angeben.

Bw ist der Barwert oder der Gesamtbetrag, den eine Reihe zukinftiger
Zahlungen zum gegenwartigen Zeitpunkt wert ist. (Bw = Barwert)

w ist der zukiinftige Wert (Endwert) oder der Kassenbestand, den Sie nach
der letzten Zahlung erreicht haben mochten. Fehlt das Argument Zw,
wird es als 0 angenommen (beispielsweise ist der Endwert eines Kredits
gleich 0). (Zw = Zukunftiger Wert)

Wenn Sie als Beispiel 50.000,00 ansparen mochten, um in 10 Jahren
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ein bestimmtes Projekt finanzieren zu konnen, ist der zugehorige End-
wert 50.000,00. Mit einer vorsichtigen Schatzung des Zinssatzes kon-
nen Sie nun ausrechnen, wie viel Sie jeden Monat sparen missen.
Wenn fir Zw kein Wert angegeben wird, dann muss ein Wert fiir Rmz
angegeben werden.

kann den Wert 0 oder 1 annehmen und gibt an, ob die Zahlungen am
Anfang oder am Ende des Zahlungszeitraumes fallig sind. Fehlt das Ar-
gument F, wird der Wert O (Null) — am Ende des Zahlungszeitraumes
angenommen. (F = Falligkeit)

UND v 1 X/ fr | =RMZ{C3/1Z;,04*12;-CZ;C5)
A B C
1 Rmz Funktionsargumente
2 |Kredit / Barwert BW 10000,00 [~ -
3 |Zinssatz ZINS 6,00% zins | 3412 2| = 0005
4 |Zahlungszeitraum ZZR 10 Zrr [camz | =120
5 |Zukiinftiger Wert ZwW 0 Bw |2 4| = -10000
6 | Rate je Zahlungszeitraum RMZ |C2;C5) | - 2] -0
7 F +
8 = 111,0205019
*] Berechnet die Zahlung fir einen Kredit auf der Basis konstanzer Zahlungen und einem konstanten Zinssatz,
10 Zins ist der Zinssatz pro Periode (Zahlungszeitraum] fur den Kredit.
1 WVerwenden Sie z. B. 6%/4 fr Quartalszahlungen mit einem Zinssatz van
6%.
12
13 Formelergebnis = € 111,02
14 Hilfe f0r diese Funition Abbrechen
15

Ergebnis: Die monatliche Rate betrdgt 111,02.

Diese Ratenhohe ist auf 2 Dezimalstellen gerundet und wird fiir die nachsten Be-
rechnungen als gegeben angenommen.

=BW(Zins;Zzr;Rmz;Zw;F)

Gibt den Barwert einer Investition zuriick. Der Barwert ist der Gesamtbetrag, den
eine Reihe zuktinftiger Zahlungen zum gegenwartigen Zeitpunkt wert ist. Wenn
Sie beispielsweise einen Kredit aufnehmen, ist die Summe dieses Kredits fiir den
Kreditgeber gleich dem Barwert. (BW = Barwert)

Zins

Zzr

Rmz

ist der Zinssatz pro Periode (Zahlungszeitraum).

gibt an, Giber wie viele Perioden die jeweilige Annuitit (Rente) gezahlt
wird. (Zzr = Anzahl der Zahlungszeitraume)

ist der Betrag (die Annuitdt), der in den einzelnen Perioden gezahlt
wird. Dieser Betrag bleibt wahrend der Laufzeit konstant und umfasst
das Kapital und die Zinsen, nicht jedoch eventuelle Gebihren oder
Steuern. (Rmz = Regelmdlige Zahlung.)

Beispielsweise missen Sie fiir einen Autokredit tber 10.000 €, der bei
einem Zinssatz von 6,0% Prozent eine Laufzeit von 10 Jahren hat, mo-
natlich 111,02 € zuriickzahlen. Fiir Rmz miussten Sie also -111,02 an-
geben. Wenn fiir Rmz kein Wert angegeben wird, dann muss ein Wert
fir Zw angegeben werden.

14
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